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» Auf der ersten Seite eines
neuen Kapitels wird die
Kopfzeile und die Seitenzahl
ausgeblendet.

Abstand: 70 pt oder 5 Leerzeilen

Schriftgrofe: 16pt, zentriert
Zeilenabstand: ,,genau” 18 pt

Abstand: 28 pt oder 2 Leerzeilen

21 pt oder 1,5 Leerzeilen

SchriftgroBe: 12 pt kursiv,
zentriert
14 Pt Abstand danach

Schriftgrofie: 12 pt, kursiv
Zeilenabstand: 14 pt

14 Pt Abstand zwischen den
Beitrdgen (= 1 Leerzeile)

Seitenzahlen und Punktierung:
Schriftgrole immer 12 pt gerade.
Die Seitenzahl steht biindig mit
dem rechten Rand. Hierfiir wird
ein Tabstopp vor die Seitenzahl
gesetzt. (Position: 13,3 cm; Aus-
richtung: rechts; Fiillzeichen: ...)

Abstand: 21 pt oder 1 ', Leerzei-
len



| Die Beitragsiiberschrift :

Falls es einen Untertitel geben soll ;
: konnte dieser so aussehen |

Max Mustermann 1

Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall beginnt die er-
ste Zeile vorn. Dieser erste Beispielabsatz entspricht oder einer Uberschrlft
folgt. In diesem Fall beginnt die erste Zeile vorn. ‘
 Nachfolgende Absitze werden durch Einriickung der ersten Zeile ge-\
kennzeichnet. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge
trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. ‘

| A. Abschnittsiiberschrift |
: des ersten Beitrags |

‘Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
‘emer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall beginnt die er-
ste Zeile vorn. ‘
3 Nachfolgende Absdtze werden durch Einrlickung der ersten Zeile ge-
kennzeichnet. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge
trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes.! !
3]. Unterabschnitte ‘
iDieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall beginnt die er-

I Anmerkungen sind grundsitzlich an den FuB der Seite zu stellen. Um v1erstelhge
F uBnotenziffern zu vermeiden sollte kapitelweise mit der Zéhlung neu begonnen werden.
‘Die Autorennamen sollten in den FuBnotentexten entweder kursiv oder mit Kapltalchen
‘ausgezelchnet werden. Die Texte sollten mit einem GrofBbuchstaben beginnen und mlt

» Auf der ersten Seite eines
neuen Beitrags wird die
Kopfzeile und die Seitenzahl
ausgeblendet.

Abstand: 70 pt oder 5 Leerzeilen

Schriftgrofe: 16 pt, zentriert
Zeilenabstand: ,,genau‘ 18 pt

Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

Schriftgrofe: 13 pt, zentriert
Zeilenabstand: ,,genau‘ 15 pt

Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

Schriftgrofie: 13 pt, zentriert kur-
siv

Abstand: 28 pt oder 2 Leerzeilen

SchriftgroBe: 12 pt, Blocksatz
Zeilenabstand: ,,genau 14 pt

Folgeabsitze:
Einzug der ersten Zeile: 0,5 cm

Abstand: 28 pt oder 2 Leerzeilen

SchriftgroBe: 14 pt, zentriert
Zeilenabstand: ,,genau 16 pt

Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

Schriftgrofe: 12 pt, kursiv, links-
biindig, Zeilenabstand: 14 pt

Abstand: 7 pt oder %2 Leerzeile

Schriftgrofie: 10 pt, Blocksatz
Zeilenabstand: ,,genau 12 pt
Einzug der ersten Zeile: 0,5 cm
Mit einem geschiitzten Leerzei-
chen (Tastenkombination: Strg. +
Umschalt + Leertaste) zwischen
FuBnotenzeichen und Fufinoten-
text kann ein definierter Abstand
geschaffen werden.



Seitenzahl: Schriftgrofe: 12 pt
Ausrichtung: aufien

4 Max Mustermann
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ste Zeile vorn. Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Text-
absatz, wie er einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall
ibeglnnt die erste Zeile vorn. Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem
normalen Textabsatz, wie er einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In
idlesem Fall beginnt die erste Zeile vorn.

iKleindruckpassagen (z.B. ldngere Zitate aus der Sekundirliteratur, Quellenzitate, Bei—i
ispieltexte, zusitzliche Erlduterungen) werden durch zusitzliche Abstédnde und einer klei—‘
ineren Schriftgroe von den vorhergehenden und nachfolgenden Grundschrlftabsatzen
‘abgesetzt.

: Kleindruckpassagen (z.B. ldngere Zitate aus der Sekundarliteratur, Quellenzitate, Be1-
ispieltexte, zusétzliche Erlduterungen) werden durch zusétzliche Abstinde und einer klel—
ineren Schriftgroe von den vorhergehenden und nachfolgenden Grundschrlftabsatzen
labgesetzt.

iDieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
einer Kleindruckpassage folgt. In diesem Fall beginnt die erste Zeile vorn.,
Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall beginnt die er-
ste Zeile vorn.? ‘

B. Abschnittsiiberschrift

3[1. Folge-Unterabschnitt
] Folge-Unterabschnitt

iDieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Textabsatz, wie er
einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall beginnt die er-
ste Zeile vorn. Dieser erste Beispielabsatz entspricht einem normalen Text—
absatz, wie er einer Leerzeile oder einer Uberschrift folgt. In diesem Fall
beginnt die erste Zeile vorn. ‘
 Nachfolgende Absitze werden durch Einrlickung der ersten Zeile ge-
kennzeichnet. Das hélt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge
trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nach-
folgende Absitze werden durch Einrlickung der ersten Zeile gekennzeich-
net. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen
‘Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze
werden durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das
Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fur
den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absétze werden durch
Einrtickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hélt das Druckbild ge-
schlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn

2 FuBinotentext.

Kopfzeile

» Auf den geraden Seiten er-
scheint der Autorenname. Schrift-
groBe 10 pt, kursiv, zentriert.
Zeilenabstand: genau 13 pt

; Abstand: 7 pt oder 2 Leerzeile

SchriftgréBe: 10 pt, Blocksatz
Zeilenabstand: ,,genau” 12 pt

Folgeabsitze:
Einzug der ersten Zeile: 0,5 cm

3 Abstand: 7 pt oder 4 Leerzeile

i Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

‘ Abstand: 7 pt oder % Leerzeile

» Folgen Uberschriften direkt
aufeinander, entféllt der ,,Abstand

' davor* der Folgeiiberschrift



Die Beitragsiiberschrift

____________________________________________________________________________________________________________

elnes neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze werden durch Einriickung der
ersten Zeile gekennzeichnet. Das hélt das Druckbild geschlossen und glbt
dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absat-!
zes Nachfolgende Absdtze werden durch Einriickung der ersten Zeile ge-
kennzelchnet Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge;
trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nach-|
folgende Absitze werden durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeich-|
net. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen!
Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze|
werden durch Einrlickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das|
Druckblld geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir|
den Beginn eines neuen Absatzes.
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Kopfzeile
» Auf den ungeraden Seiten
erscheint die Beitragsiiberschrift

» Falls ein Beitrag Literatur-
angaben enthilt:
Abstand: 28 pt oder 2 Leerzeilen

Als normale Abschnittsiiber-
schrift formatieren

Abstand: 14 pt oder 1 Leerzeile

Schriftgrofie: 10pt, Blocksatz
Zeilenabstand: ,,genau® 12 pt
Folgezeilen hangend um 0,4
cm einziehen

Bei Mehrfachnennungen wird
der Autorenname durch einen
Gedankenstrich, einen Doppel-
punkt und ein geschiitztes
Leerzeichen (Gedankenstrich:
Alt 0150; geschiitztes Leerzei-
chen: Strg + Umschalt +
Leertaste) oder durch der./dies.
ersetzt
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! Abstand: 70 pt oder 5 Leerzeilen

Der nichste Beitragstitel ohne Untertitel

i SchriftgréBe: 16 pt zentriert
i Zeilenabstand: 18 pt

% Abstand: 14 Pt oder 1 Leerzeile

Hans Muster

! SchriftgréBe: 13 pt zentriert,

© kursiv

Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen
Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absiit-
ze werden durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das
Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt
fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze werden
durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das Druckbild
'geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Be-
ginn eines neuen Absatzes. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt
‘dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Ab-
satzes. Nachfolgende Absitze werden durch Einriickung der ersten Zeile
‘gekennzeichnet. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge
trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nach-
folgende Absitze werden durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeich-
net. Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem ei-
nen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Das hilt das
Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt
fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze werden
durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das Druckbild
'geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Be-
ginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze werden durch Einriik-
kung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das Druckbild geschlossen
und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Beginn eines
neuen Absatzes.
- Das hilt das Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen
‘Anhaltspunkt fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absiit-
ze werden durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das
Druckbild geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt
fiir den Beginn eines neuen Absatzes. Nachfolgende Absitze werden
durch Einriickung der ersten Zeile gekennzeichnet. Das hilt das Druckbild
‘geschlossen und gibt dem Auge trotzdem einen Anhaltspunkt fiir den Be-
.ginn eines neuen Absatzes. 1

! Abstand: 28 pt oder 2 Leerzeilen



bedruckte Fliche (13,3 x 21,2 cm)

» Im Autorenverzeichnis soll-
ten alle Beitrager mit vollstén-
digem Namen, akademischem
Titel und aktuellem Wirkung-
sort gelistet werden

Autorenverzeichnis

‘Max Mustermann
‘Professor fiir Blindtext an der Universitdt Musterstadt

Schriftgrofie 10 pt linksbiindig,
Zeilenabstand 12 pt,

Abstand dazwischen: 1 Leer-

3 zeile
‘Hans Muster

‘Professor fiir Musterseiten an der Freien Universitdt Berlin
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